Pagina’s bewerken

1. In footer op 3 oranje streepjes klikken
2. Op website klikken
3. Op pagina’s klikken op de drie oranje streepjes
4. Alle pagina’s die je op de website ziet staan, kun je hier terug vinden. 
5. Je kunt vervolgens een pagina aanklikken die je wilt bewerken.
6. Je ziet dat iedere pagina opgedeeld is in verschillende vakken. In iedere vak staat een stukje tekst en/of foto.
7. Bijvoorbeeld als je een groepspagina aanklikt. Hier kun je in vakje 1 de algemene tekst veranderen van de groepen, mocht dit gedurende het jaar veranderd moeten worden.
a. In vakje 2 zie je een verwijzing naar een foto met daaronder de tekst over wie de leerkracht is met de dagen die hij/zij werkt.
b. De foto kun je veranderen/invoegen door rechts op de camera te klikken. Vervolgens kun je een foto aanklikken die je erop wilt. Vervolgens middelgroot formaat aanklikken; 320 pixels, dan op niets klikken, want er hoeft niks te gebeuren als je op de foto klikt. Bij de omschrijving kun je bijvoorbeeld juf Ellen schrijven.
Er verschijnt nu een verwijzing naar de foto. Hieronder kun je de naam van de leerkracht + de werkdagen typen.
c. Eventueel zou je hieronder een mailadres kunnen plaatsen van de leerkracht. Dit doe je door op het 2de icoontje rechts te klikken (link invoegen) en vervolgens op e-mail link. Vervolgens kun je het mailadres invullen en bij de beschrijving ‘mailadres juf Ellen’ noteren. Vervolgens verschijnt deze tekst onder de leerkracht en als mensen dan dit aanklikken op de website, komen ze gelijk in hun mailbox terecht. Je kan hier ook een button van maken door op het derde icoontje te klikken (button invoegen). Vervolgens moet je het mailadres en de omschrijving invullen. Dan verschijnt het meer als een button i.p.v. alleen als tekst.
d. Wil je naar een internet website verwijzen, gaat dit op dezelfde manier als een mailadres invoeren.
e. Aan de agenda (vakje 4) en de content (vakje 5) hoef je in principe niks te veranderen.
f. Maximaal 2 vakjes naast elkaar, omdat als we foto’s erin zetten en je zou een 3de vakje ernaast plaatsen, het 3de vakje bijna niet leesbaar is.
g. Content invoegen kan je aanklikken voor het invoegen van een lijn/tabel of een animatie aan foto’s bijvoorbeeld (dit is gebruikt bij de pagina binnen kijken).
8. Bij de pagina MR heb ik de grootte van de foto op 400 staan. Je hebt dan een groot formaat. Je kan ook zelf een formaat intypen als de verwijzing naar de foto op de pagina staat. Zo kun je spelen met het formaat. De foto’s van leerkrachten op de pagina kennis maken heb ik op 200 staan. Hier zie je dat ik soms meerdere enters heb gebruikt, om de foto’s op ongeveer de gelijke hoogte te verkrijgen.
9. Bestanden plaatsen op een pagina staat in de handleiding bestanden plaatsen.

